
政府采购机票简要说明 
 

为规范公务机票购买行为，根据广西壮族自治区水利厅 《转发自治区财政厅关于加强

公务机票购买管理有关事项的通知》（水办财〔2014〕45号）规定，从 2015年 1月 1日起，

因公出差购买公务机票时，应优先购买通过政府采购方式确定的我国航空公司航班优惠机

票，购票人应使用公务卡在政府采购机票管理网站购买机票，或通过中国民航机票销售资质

的各航空公司直销机构或机票代理机构，使用公务卡或银行转账方式购买机票。简要说明如

下： 

一、公务机票购买渠道 

（一）、政府采购机票管理网站：https://www.gpticket.org 

1、注册为网站购票用户 

2、持有公务卡并用公务卡结算 

 

（二）、其他方式：委托航空公司直销机构或代理机构购买 

 

购买渠道 
政府采购机票管理网站 航空公司直销 代理机构分销 

https://www.gpticket.org 须选择政府采购机票管理网站上所列服务商 

购票说明 

购票人自行在网站上自助购票； 

需注册为该网站用户并使用公务

卡结算。 

在政府采购机票管理网站首页点击“服务商查询” 

选择并联系任意一家

航空公司直销机构委

托购票。 

选择并联系任意

一家机票代理机

构委托购票。 

验证方式 公务卡验证 公务卡验证或预算单位验证 

支付方式 公务卡结算 

使用公务卡验证的，应采取 POS机刷卡， 

使用预算单位验证的，应使用银行转账， 

两种方式不得混用，且不得现金结算。 

 

二、财务报销 

购票人只能使用公务卡或通过购票人所在单位的银行转账方式（如支票、汇款）购买政

府采购机票，不得使用现金结算。 

1、机票报销 

报销时必须以标注有机票查验号码的航空运输电子客票行程单作为报销凭证； 

结算票款时 

I、使用“公务卡验证”的 仅可刷公务卡（本人或他人公务卡），不得转账 

II、使用“预算单位验证”的 
只能通过所在单位的银行转账结算，并注明“公务机票购票

款”，不得使用公务卡结算 

 

2、非公务机票销售渠道购买机票的 

若公务机票销售渠道以外的其他机构（如：各电商平台）查询到国内航空公司航班票价



低于政府采购优惠票价的机票，购买人可以购买。 

但购票人应提供同一购票时点在航空公司官网或政府采购机票管理网站

（www.gpticket.org）截取的同时刻航班舱位的价格截图等材料，以证明其低于政府采购优

惠票价，并作为报销凭证的附件。 

特别提示：凡购买此类低价机票的，即视为对电商平台等销售机构单方面变更航空公

司统一票规的行为予以充分认同，同时因此而产生的超出航空公司统一票规以外的连带结

果（如：改变航空公司该航班的退票改签规则，组合销售其他产品服务等），均由购票人自

行承担有关费用。 

 

3、网站自助购票是通过网上支付的在线交易，无法打印刷卡凭据，购票人在报销时应

提供购票时的公务卡消费日期及金额。 

 

4、报销公务机票的退票手续费，可依据各航空公司和机票销售代理机构出具的退款单

据作为报销凭证。 

 

三、自助购票流程&委托购票流程 

详见《“政府采购机票”操作流程》 

 

 

 

 


